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1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок приема (зачисления), перевода, отчисления и восстановления слушателей дополнительных профессиональных образовательных программ муниципального бюджетного учреждения «Информационно-методический центр по физической культуре и спорту» (МБУ «ИМЦ по ФК и С») (далее – Учреждение). Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12. 2012 года № 273-ФЗ  "Об образовании в Российской Федерации", Уставом МБУ «ИМЦ по ФК и С», другими нормативно-распорядительными документами Минобразования РФ, Федеральным законом N 152-ФЗ «О персональных данных» от 27 июля 2006 г.
1.2. Целью Положения является нормативно-правовое обеспечение порядка оформления документов и проведения процедур приема (зачисления) перевода, отчисления и восстановления слушателей в МБУ «ИМЦ по ФК и С».
1.3.МБУ «ИМЦ по ФК и С» самостоятельно разрабатывает и утверждает правила приема (зачисления) перевода, отчисления и восстановления слушателей в части, не противоречащей законодательству Российской Федерации, настоящему Положению и Уставу МБУ «ИМЦ по ФК и С».

2.  Прием (Зачисление) слушателей

2.1.	На обучение по дополнительным профессиональным образовательным программам в МБУ «ИМЦ по ФК и С» принимаются граждане Российской Федерации, имеющие среднее специальное образование, высшее профессиональное образование.
2.2.	При приеме МБУ «ИМЦ по ФК и С» обеспечивает соблюдение прав граждан на образование, установленных законодательством Российской Федерации.
2.3.	Прием в МБУ «ИМЦ по ФК и С» на платной основе осуществляется на основании заключенного договора об оказании платных образовательных услуг, документа, удостоверяющего личность, не позднее первого дня обучения. Зачисление на обучение осуществляется приказом МБУ «ИМЦ по ФК и С»
2.4.	Численность каждой учебной группы устанавливается индивидуально руководителем МБУ «ИМЦ по ФК и С».
3. Организация информирования слушателей
 
3.1.	МБУ «ИМЦ по ФК и С» объявляет прием слушателей на обучение только при наличии лицензии на право ведения образовательной деятельности.
3.2.	С целью ознакомления граждан с Уставом МБУ «ИМЦ по ФК и С», лицензией на право ведения образовательной деятельности, перечнем дополнительных профессиональных образовательных программ, реализуемыми  Учреждением и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, МБУ «ИМЦ по ФК и С» размещает указанные документы на своем официальном сайте, на информационном стенде.

4.	Порядок отчисления слушателей
4.1.Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением слушателя из МБУ «ИМЦ по ФК и С»:
4.1.1. в связи с завершением обучения, получением документа о повышении квалификации, профессионально переподготовке (удостоверения о повышении квалификации, диплома о профессиональной переподготовке);
4.1.2. досрочно по основаниям, указанным в п. 4.6. настоящего Положения.
4.2.	Освоение дополнительных профессиональных образовательных программ завершается обязательной итоговой аттестацией.
4.3.	Проведение итоговой аттестации слушателей осуществляется специально создаваемыми комиссиями, составы которых утверждаются приказом директора МБУ «ИМЦ по ФК и С».
4.4. Учреждение выдает слушателю документы при условии прохождения итоговой аттестации по следующей форме, установленной в МБУ «ИМЦ по ФК и С»:  удостоверение о повышении квалификации, диплом о профессиональной переподготовке.
4.5.Отчисление слушателя проводится приказом  МБУ «ИМЦ по ФК и С».
4.6.	Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно, слушатель может быть отчислен приказом МБУ «ИМЦ по ФК и С» в следующих случаях:
4.6.1. по инициативе слушателя, по личному письменному заявлению, в том числе в случае перевода слушателя для продолжения обучения в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность;
4.6.2. по инициативе МБУ «ИМЦ по ФК и С»:
- в случае применения к слушателю отчисления как меры дисциплинарного взыскания;
-в случае невыполнения слушателями по образовательной программе обязанностей по добросовестному освоению программы и выполнению учебного плана программы дополнительного профессионального образования; 
-в случае установления нарушения порядка приёма в МБУ «ИМЦ по ФК и С», повлёкшего по вине слушателя его незаконное зачисление в МБУ «ИМЦ по ФК и С». Отчисление слушателя за нарушение Правил внутреннего распорядка, Устава МБУ «ИМЦ по ФК и С» производится по представлению преподавателя. При отчислении за дисциплинарные нарушения от слушателя должна быть получена объяснительная записка или сделана пометка о том, что слушатель от ее написания отказался; 
- в случае нарушения слушателем условий договора об оказании платных образовательных услуг.
4.6.3. по обстоятельствам, не зависящим от воли слушателя и МБУ «ИМЦ по ФК и С», в том числе в случае ликвидации  МБУ «ИМЦ по ФК и С», в случае смерти слушателя.
4.7. Досрочное прекращение образовательных отношений не влечёт за собой возникновение каких- либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств слушателя и МБУ «ИМЦ по ФК и С» друг перед другом.
4.8. Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ директора МБУ «ИМЦ по ФК и С» об отчислении.  
Если со слушателем заключён договор об оказании платных образовательных услуг, при досрочном прекращении образовательных отношений такой договор считается расторгнутым с момента отчисления слушателя.
Договор об оказании платных образовательных услуг может быть расторгнут в одностороннем порядке МБУ «ИМЦ по ФК и С» в случае просрочки оплаты, отсутствия оплаты стоимости платных образовательных услуг, а также в случае, если надлежащее исполнение обязательства по оказанию платных образовательных услуг стало невозможным вследствие действий (бездействия) слушателя.
4.9. .Права и обязанности слушателя, предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными актами МБУ «ИМЦ по ФК и С», прекращаются с даты его отчисления из МБУ «ИМЦ по ФК и С».
4.10.При досрочном прекращении образовательных отношений МБУ «ИМЦ по ФК и С»  по запросу, письменному заявлению, после издания приказа об отчислении выдаёт лицу, отчисленному из Учреждения, справку об обучении в соответствии с частью 12 статьи 60 Федерального закона от 29.12 2012 года № 273-ФЗ  "Об образовании в Российской Федерации".


5. Восстановление в МБУ «ИМЦ по ФК и С»

5.1.Лицо, отчисленное из МБУ «ИМЦ по ФК и С» по  собственному желанию  до завершения освоения  дополнительной профессиональной образовательной программы, имеет право на восстановление для обучения в МБУ «ИМЦ по ФК и С» в течение одного года после отчисления при наличии укомплектованной группы и с сохранением прежних условий обучения.
5.2.Лицо, отчисленное из МБУ «ИМЦ по ФК и С» по  инициативе Учреждения, до завершения освоения дополнительной профессиональной образовательной программы, имеет право на восстановление в течение одного года при следующих условиях:
      1) оплаты стоимости платных образовательных услуг согласно Договору об оказании платных образовательных услуг;
      2) прохождения промежуточной аттестации, проводимой в формах, определённых МБУ «ИМЦ по ФК и С» и в порядке, установленном МБУ «ИМЦ по ФК и С», по той части дополнительной профессиональной образовательной программы, которая была освоена слушателем ранее. 
5.3.Лицо, претендующее на восстановление (отчисленный слушатель) в МБУ «ИМЦ по ФК и С», пишет на имя директора заявление, в котором указывает причину, по которой он ранее был отчислен.
5.4.Основанием восстановления в МБУ «ИМЦ по ФК и С» является приказ директора МБУ «ИМЦ по ФК и С» о восстановлении слушателя.

6. Перевод слушателя

6.1. Перевод слушателей с одной дополнительной профессиональной образовательной программы на другую внутри МБУ «ИМЦ по ФК и С» производится с согласия директора МБУ «ИМЦ по ФК и С». Перевод оформляется на основании заявления слушателя. 
6.2. В приказе о переводе также может содержаться запись об утверждении индивидуального плана обучения слушателя.
6.3. За перевод с одной дополнительной профессиональной образовательной программы на другую внутри МБУ «ИМЦ по ФК и С» плата не взимается, но оплачивается разница в стоимости обучения.
